ZARZADZENIE NR 40/16
WOJTA GMINY LIPKA
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Lipka i jej jednostkach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22016 1.
poz. 446) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunalu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015r.
(C-276/14), a takze w zwigzku z uchwalg Naczelnego Sagdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika
2015 r. (Sygn. I FPS 4/15) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Lipka i jej
jednostkach budzetowych ustala si¢ obowiazujace od 1 stycznia 2017 r. procedury w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obowiazuja wszystkie gminne jednostki budzetowe:
1) Zespol Szkét w Lipce
2) Zespol Szkot w Lakiem
3) Przedszkole Gminne w Lipce
4) Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Lipce
5) Urzad Gminy Lipka.

§ 3. Zobowiagzuje si¢ wszystkich dyrektorow i kierownikéw jednostek do dokonania przegladu
dochodéow budzetowych osigganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem
opodatkowania ich podatkiem od towarow i ustug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy
kategorie, tj. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, objete zwolnieniami od VAT oraz objete
obowigzujgcymi stawkami VAT.

§ 4. 1. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w § 2 na rzecz wlasnej gminy (i na
odwrdt), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy tymi samymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediéw), od 1 stycznia 2017 r. stajg sie Swiadczeniami wewnetrznymi. Zatem
dokumentowane powinny byé notg ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy
ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki gminie.

2. Nie dotyczy to jednak odpfatnych $wiadczen, jesli strona takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas takg transakcje
dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajace stad kwoty ujmowane sa w ewidencjach sprzedazy oraz
w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki gminie.

§ 5. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy muszg zawierac
wilasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelna nazwe gminy i jej NIP oraz dane
jednostki jako podmiotu dzialajacego w imieniu gminy.

§ 6. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych
mowa w ustawie o VAT, Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji
sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg na fakturach nastgpujaco:

Faktura sprzedazy Faktura nabycia

Sprzedawca: Gmina Lipka, NIP 767-15-98-809 Nabywea: Gmina Lipka, NIP 767-15-98-809
ul. Ko$ciuszki 28, 77-420 Lipka

Wystawca: Jednostka budzetowa gminy (jej nazwa) | Odbiorca: Jednostka budzetowa gminy (jej nazwa i
adres)




§ 7. 1. Poczgwszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowiazuje sie dyrektordw i kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegolne miesigce

rozliczeniowe.
2. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich

wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie zestawien wewnetrznych.

§ 8. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw i uslug. Nalezny podatek VAT wykazywany w czastkowej deklaracji VAT-7
jednostka powinna pomniejszy¢ o podatek naliczony od zakupéw towardéw i uslug scisle
zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang ale tylko wowczas, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzadkowanie tych zakupow do sprzedazy opodatkowane;.

§9. 1. Jesli w jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy
od miesigca stycznia 2017 r. zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikow tych jednostek do prowadzenia
czastkowych ewidencji zakupow za poszczegolne miesigee rozliczeniowe.

2. Ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie
otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT.

§ 10. W jednostkach nie posiadajgcych kasy rejestrujacej zobowigzuje si¢ ich dyrektorow i
kierownikow do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku jej

zainstalowania.

§ 11. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2017 r.
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