Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

Swiadczenie ustug opiekuriczych, specjalistycznych ustug opiekuriczych, w tym specjalistycznych ustug opiekuriczych dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi wykonywanych w miejscu zamieszkania podopiecznych na terenie Gminy Lipka od
dnia 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.
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I. Informacje o Zamawiajgcym

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipce

w imieniu ktorego wystepuje p. Edyta Olczak

ul. KosSciuszki 28

77-420 Lipka

NIP : 767-14-49-328

Tel. 67 266 50 41 wewn.15

e-mail : gops@gopslipka.pl

adres strony internetowej : www.lipka.biuletyn.net
powiat ztotowski

wojewoddztwo wielkopolskie

Il. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami. Informacje o aukcji elektronicznej i cze$ciach zamowienia.

1. Do kontaktéw z Wykonawcami upowaznieni s3:
— Kacper Btaszkiewicz - w sprawach merytorycznych
— Ryszard Dgbrowski — konsultant ds. zamoéwien publicznych.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej oraz poczty elektronicznej.

Oferta jest sktadana wyfacznie w formie pisemnej. Wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg pocztg elektroniczng. Kazda ze Stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia dotyczgce tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia (dalej — SIWZ), kierujgc swoje zapytania pocztg
elektroniczng na adres : gops@gopslipka.pl

4. Wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ mozna sktada¢ do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli
odpowiedzi na wszelkie zapytania wynikajgce z tresci ztozonego wniosku, jednak nie pdzniej niz na
dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Tre$¢ wyjasnienia zostanie zamieszczona na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

9. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskéw, o ktérych
mowa w pkt. 4.

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajagcy moze
zmienic tres¢ ogtoszenia lub SIWZ. Dokonane zmiany Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
w Biuletynie Informacji Publicznej ( dalej BIP ).

7. Jezeli zmiany, o ktérych mowa w pkt. 6 bedg istotne, w szczegdlnosci bedg dotyczyty okreslenia
przedmiotu zamodwienia, wielkosci lub zakresu zaméwienia, kryteridw oceny ofert, warunkéw
udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spetniania, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu przedmiot zamdwienia na czesci.
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10. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupetniajacych - do wysokosci 25 %
wartosci zaméwienia podstawowego.
11. Postepowanie jest oznaczone znakiem sprawy: GOPS.ZP.221.1.U0.2019
12. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.
13. Czas pracy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej : pn. — pt. 7-15.
lll. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ) - zwanej dalej ustawg Pzp oraz w sprawach
nieuregulowanych tg ustawg przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego z zakresu ustug spotecznych
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy Pzp. Wartos¢ zamodwienia nie przekracza
réwnowartosci wyrazonej w ztotych 750.000 euro.

3. Przepisy prawne regulujgce wykonywanie zamodwienia:

1) Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (tj. Dz. U. z 2018r poz. 1878
z péin. zm.),

2) ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1507 z pdzn. zm.),

3) ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz. U. z 2018r
2177 z pbéin. zm. ),

4) rozporzadzenia rady Ministrow z dnia 10.09.2019r w sprawie minimalnego wynagrodzenia za
prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2020r ( Dz. U. z 2019r poz. 1778 ).

9) rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22.09.2005r. w sprawie specjalistycznych
ustug opiekuriczych (Dz. U. Nr 189 poz. 1598 );

6) rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca 2006 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie specjalistycznych ustug opiekuniczych ( Dz.U. 134 poz. 943).

4. W niniejszym postepowaniu nie maja zastosowania przepisy art. 24aa ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamdwienia.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV) .

85320000-8 Ustugi spoteczne

85312100-0 Ustugi opieki dziennej

85311100-3 Ustugi opieki spotecznej dla oséb starszych

85311200-4 Ustugi opieki spotecznej dla oséb niepetnosprawnych
85312400-3 Ustugi opieki spotecznej nieswiadczone przez osrodki pobytowe

1. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug opiekunczych i specjalistycznych  ustug
opiekunczych, w tym specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi,
wykonywanych w miejscu zamieszkania na terenie Gminy Lipka od dnia 01 stycznia 2020r. do 31
grudnia 2020r.
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1.1 Przewidywana liczba godzin i oséb objetych opieka.
1) ustugi opiekuncze specjalistyczne dla oséb z zaburzeniami psychicznymi :
a) ok. 3.542 godzin rocznie,
b) przewidywana liczba oséb objetych ustugami okoto 4 oséb miesiecznie,
2) ustugi opiekuncze :
a) 0k 9.107 godzin rocznie,
b) przewidywana liczba oséb objetych ustugami okoto 12 oséb miesiecznie.
Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zwiekszenia
lub zmniejszenia ilosci godzin i osdb objetych opieka w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb.
Zamawiajgcy wskazuje, ze 1 godzina ustugi rowna sie 1 godzinie zegarowej tj. 60 minut.
Ustugi opiekunicze specjalistyczne dla oséb z zaburzeniami psychicznymi i ustugi opiekuricze beda
Swiadczone przez pracownikow wykonawcy we wszystkie dni tygodnia tj. w dni robocze, soboty,
niedziele i Swieta w godzinach od 7:00 do 18:00 lub w innym czasie w zaleznosci od potrzeb
podopiecznego. Ustalenie godzin i sposobu wykonywanych swiadczen bedzie dostosowywane do
indywidualnych potrzeb o0sdéb objetych opiekg, na podstawie decyzji wydanej przez
Zamawiajacego.
1.2. Zakres ustug opiekunczych obejmuje w szczegdlnosci:
1) pomoc w utrzymaniu higieny osobistej podopiecznego (np. pomoc przy myciu, ubieraniu),
2) zmiane bielizny osobistej, poscielowej, przestanie t6zka,
3) utrzymanie w czystosci bielizny osobistej i poscielowej podopiecznego,
4) pomoc przy zatatwianiu potrzeb fizjologicznych— pomoc w dojsciu do toalety,
5) zmiane pozycji obtoznie chorego w t6zku w celu zapobieganiu odlezyn i odparzen,
6) opieke zalecang przez lekarza — podawanie lekéw, oktady, nacieranie,
7) zakupy artykutéw spozywczych i przemystowych,
8) przygotowanie positku lub pomoc w jego przygotowaniu: karmienie chorego,
9) palenie w piecu, dostarczenie wegla, wody i drewna do mieszkania podopiecznego,
10) utrzymywanie w czystosci pomieszczen uzytkowanych przez podopiecznego,
11) utrzymywanie w czystosci sprzetu i urzgdzen sanitarnych,
12) zamawianie wizyt lekarskich, realizacja recept,
13) zatatwianie spraw urzedowych,
14) wspodtprace z innymi instytucjami i organizacjami powotanymi do opieki nad chorym w domu.
15) organizowanie spaceréw,
16) podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan oraz pomoc w zaspakajaniu potrzeb
duchowych,
17) prowadzenie zeszytu wydatkow i rozliczanie sie z podopiecznym z wydanych pieniedzy przez
osobe sprawujgcy ustugi opiekuncze.
1.3. Zakres specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi obejmuje:
1) uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwtaszcza:

a) ksztattowanie umiejetnosci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnosci
spotecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji,
prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci spotecznych oraz
wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynnosciach zyciowych, w
szczegdblnosci takich jak:

— samoobstuga, zwtaszcza wykonywanie czynno$ci gospodarczych i porzgdkowych, w tym
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umiejetnos¢ utrzymania i prowadzenia domu,
dbatos¢ o higiene i wyglad,
utrzymywanie kontaktow z domownikami, rowiesnikami, w miejscu nauki i pracy oraz ze
spotecznoscig lokalng,
wspdlne organizowanie i spedzanie czasu wolnego,
korzystanie z ustug réznych instytucji,

b) interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:

pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych - poradnictwo specjalistyczne,
interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,

utatwienie dostepu do edukacji i kultury,

doradztwo, koordynacja dziatan innych stuzb na rzecz rodziny, ktérej cztonkiem jest
osoba uzyskujgca pomoc w formie specjalistycznych ustug,

ksztattowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,

wspotpraca z rodzing - ksztattowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujace;j,
niepetnosprawnej,

¢) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych, w tym:

w uzyskaniu $wiadczen socjalnych, emerytalno-rentowych,
w wypetnieniu dokumentéw urzedowych,

d) wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwtaszcza:

w szukaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego
zajecia, w szczegdlnosci uczestnictwo w zajeciach warsztatéw terapii zajeciowej,
zaktadach aktywnosci zawodowej, srodowiskowych domach samopomocy, centrach i
klubach integracji spotecznej, klubach pracy,

w kompletowaniu dokumentéw potrzebnych do zatrudnienia,

w przygotowaniu do rozmowy z pracodawcg, wspieranie i asystowanie w kontaktach z
pracodawca,

w rozwigzywaniu probleméw psychicznych wynikajgcych z pracy lub jej braku,

e) pomoc w gospodarowaniu pieniedzmi, w tym:

nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkdw,

pomoc w uzyskaniu ulg w opfatach,

zwiekszanie umiejetnosci gospodarowania wtasnym budzetem oraz usamodzielnianie
finansowe;

2) pielegnacja - jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

a) pomoc w dostepie do $wiadczen zdrowotnych,

b) uzgadnianie i pilnowanie termindw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

c) pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekéw w aptece,

d) pilnowanie przyjmowania lekdw oraz obserwowanie ewentualnych skutkdéw ubocznych ich
stosowania,

e) w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkow, pomoc w uzyciu Srodkéw
pomocniczych i materiatdw medycznych, przedmiotéw ortopedycznych, a takie w
utrzymaniu higieny,

f) pomoc w dotarciu do placdwek stuzby zdrowia,

g) pomoc w dotarciu do placowek rehabilitacyjnych;

3) rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
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przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze Srodkow publicznych ( t.j. Dz. U. z 2019r poz. 1373 ),

a) zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub
fizjoterapii,

b) wspdétpraca ze specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego i
edukacyjno-terapeutycznego zmierzajgcego do  wielostronnej aktywizacji osoby
korzystajacej ze specjalistycznych ustug;

4) pomoc mieszkaniowa, w tym:

a) w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu optat,

b) w organizacji drobnych remontéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,

c) ksztattowanie witasciwych relacji osoby uzyskujgcej pomoc z sgsiadami i gospodarzem
domu;

5) zapewnienie dzieciom i mitodziezy z zaburzeniami psychicznymi dostepu do zajec

rehabilitacyjnych i rewalidacyjno-wychowawczych, w wyjgtkowych przypadkach, jezeli nie
majg mozliwosci uzyskania dostepu do zaje¢, o ktéorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego ( tj. Dz. U. 2018r poz. 1878 z pdzn. zm.).

2. Wykonywanie przedmiotu zamodwienia.

1)

2)

3)
4)

5)

Wykonawca MUSI posiadaé siedzibe lub miejsce statego kontaktu w Gminie Lipka lub co
najmniej na terenie powiatu Ztotowskiego, tak aby istniata stata moiliwo$¢ zatatwiania
wszelkich spraw merytorycznych, administracyjnych i innych zwigzanych ze $wiadczeniem
ustug opiekunczych, specjalistycznych ustug opiekunczych, w tym specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi

Wykonawca MUSI zagwarantowac staty, catodobowy bezposredni kontakt ( tylko kontakt

telefoniczny jest niewystarczajacy ) z osobg petnigca funkcje koordynatora upowainiong do
podejmowania decyzji lub bezposrednio z wykonawca. Wykonawca zapewni bezposredni
kontakt osobisty w czasie nie dtuzszym niz dwie godziny od wezwania telefonicznego lub
e-mailowego. Dwukrotny brak kontaktu przez okres dtuiszy niz dwie godziny moze by¢
podstawg do rozwigzania umowy z winy wykonawcy.

Nie dopuszcza sie sytuacji braku kontaktu z ww. osoba.

Nie dopuszcza sie utrzymywanie kontaktéw poprzez skrytke pocztowa lub tylko w formie
pisemnej przesytanej poczta lub tylko za posrednictwem poczty elektronicznej. W przypadku
braku bezposredniego kontaktu z osoba, o ktérej mowa w pkt. 2) Zamawiajagcemu bedzie
przystugiwato prawo rozwigzania umowy z wykonawca z wytacznej jego winy.

Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze, w tym specjalistyczne ustugi opiekuncze
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi beda wykonywane przez wykonawce, zgodnie z

wydanymi decyzjami Kierownika GOPS w Lipca okreslajgcymi zasady przyznawania ich, zakres,
forme, okres i miejsce swiadczenia.

Decyzja administracyjna przyznajgca ustugi opiekuncze bedzie zawierata nastepujgce dane:
a) imie i nazwisko oraz adres zamieszkania podopiecznego,

b) godzinowy wymiar ustug,

c) zakres wykonywanych ustug,
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d) czasokres wykonywania ustug,
e) ponoszong przez podopiecznego odptatnosc za jedng godzine ustugi/ lub brak ponoszone;j
opfaty.

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze wymagaé by opiekunowie swiadczyli ustugi
w czasie i zakresie dostosowanym indywidualnie do potrzeb podopiecznych.

7) Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac czynnosci z nalezytg starannoscig, czuwac nad ich
prawidtowa realizacjg wytgcznie przez osoby sprawujgce czynnosci opiekuna, ktére posiadaja
doswiadczenie w opiece nad chorym w domu oraz kwalifikacje zgodne z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

8) Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustug innym podmiotom lub innym osobom bez
wyraznej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

9) Objecie podopiecznego opiekg musi nastgpic zgodnie z terminem okreslonym w decyzji.

10) Wykonawca w przypadku braku mozliwosci wykonania zleconej ustugi w danym dniu bedzie
zobowigzany do natychmiastowego, telefonicznego powiadomienia o tym fakcie
Zamawiajgcego, a nastepnie potwierdzenia tego na pismie.

11) Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie sytuacji
zyciowej i zdrowotnej osdb objetych opieka, majacej wptyw na realizacje ustugi.

12) Osoby sprawujgce czynnosci opiekuna muszg by¢ zdrowe, sprawne fizycznie i intelektualnie,
posiada¢ umiejetnosci utrzymywania prawidtowych kontaktéw interpersonalnych i zobowigzac
sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji powzietych w zwigzku ze swiadczeniem
ustugi.

13) Wykonawca bedzie zobowigzany prowadzi¢ na biezgco karty pracy kazdej z zatrudnionych
0s6b. Karty pracy oséb wykonujgcych swiadczenia muszg by¢ dostarczane do Zamawiajgcego,
po zakonczeniu kazdego miesigca, najpdzniej do dnia 5-go kazdego miesigca.

14) Wykonawca zobowigzany jest do gromadzenia, przechowywania i przetwarzania danych
osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacja umowy, zgodnie z przepisami zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem dany osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”.

3. Zatrudnienie.

1) Wykonawca zatrudni opiekundw na umowe o prace lub umowe zlecenie na okres wykonywania
Swiadczenia, zgodnie z przepisami ksztattujagcymi umowy w przepisach Kodeksu cywilnego lub
Kodeksu pracy.

2) Wynagrodzenie dla osoby wykonujacej ustugi opiekuricze ( niezaleznie od formy zatrudnienia )
nie moze by¢ godzinowo nizsze niz minimalna stawka godzinowa przewidziana na 2020r lub nie
nizsze niz minimalne wynagrodzenie w wysokosci ustalonej na 2020r.

3) Zamawiajacy dopuszcza tgczenie wykonywania ustug opiekunczych, specjalistycznych ustug
opiekunczych, w tym  specjalistycznych ustug opiekuiczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi. Warunkiem umozliwiajgcym tgczenie wykonywania ustug jest posiadanie przez te
osoby odpowiednich dla danych ustug kwalifikacji i doswiadczenia.

4) Wykonawca jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie osoby z nazwiska i imienia, ktére bedg
wykonywaty ustugi opiekuncze, specjalistyczne ustugi opiekuricze, w tym specjalistyczne ustugi
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opiekuricze dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi ( wg wzoru zatgcznika Nr 8 ).

5) Zmiana osoby wskazanej w wykazie oséb, w okresie wykonywania $wiadczenia bedzie mozliwa

tylko i wytgcznie jezeli wystgpi co najmniej jedna z ponizszych przestanek :

a) utrata zdrowia lub zycia, dtugotrwata choroba,

b) pisemna rezygnacja z uzasadnieniem osoby wykonujgcej swiadczenia lub osoby objetej
opieka, a okres wykonywania $wiadczenia byt nie krétszy niz 3 miesigce,

c) osoba wskazana do wykonywania ustug w sposéb raigcy narusza zasady i zakres
wykonywania $wiadczenia i mimo pisemnej uwagi Zamawiajgcego nie nastgpita poprawa
wykonywania $wiadczenia.

6) Czasowa zmiana osoby wykonujgcej swiadczenia bedzie mozliwa, jezeli aktualnie wykonujgca
$wiadczenia osoba :

a) przebywa na zwolnieniu lekarskim,
b) korzysta z urlopu wypoczynkowego lub okolicznosciowego,

7) Zmiana stafa lub czasowa osoby wykonujgcej $wiadczenia bedzie mozliwa jezeli :

a) osoba posiada kwalifikacje i doswiadczenia odpowiadajgce wymaganiom zawartym w
niniejszej SIWZ,

b) wykonawca ztozy umotywowany wniosek na pismie o zmiane osoby, a Zamawiajacy wyrazi
na to zgode.

8) Osoby przewidziane do wykonywania ustug opiekuiczych, specjalistycznych ustug
opiekunczych, w tym  specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi powinne zatrudniane z terenu Gminy Lipka. Dopuszcza sie zatrudnianie z terenu
Powiatu Ztotowskiego — pod warunkiem zapewnienia dojazdu do miejsca wykonywania
Swiadczenia przez wykonawce.

4. Podwykonawcy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonywania ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug
opiekunczych specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi przez
podwykonawcow.

5. Warunki rozliczenia za wykonywanie przedmiotu zamdéwienia.

1) Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa z wynagrodzeniem umownym, ktére nie
bedzie podlegac¢ zmianie w trakcie wykonywania ustug.

2) Wynagrodzenie dla osoby wykonujgcej ustugi opiekuricze ( niezaleznie od formy zatrudnienia )
nie moze by¢ godzinowo nizsze niz minimalna stawka godzinowa na 2020r lub nie nizsze niz
minimalne wynagrodzenie w wysokosci ustalonej na 2020r. Wysokos¢ minimalnego
godzinowego wynagrodzenia pracownika brutto wykonawca okresli w zataczonej do oferty
kalkulacji kosztéw.

3) Podstawa wyptaty wynagrodzenie dla wykonawcy bedzie koszt jednostkowej stawki godzinowej
brutto podanej w ofercie wykonawcy oraz ilos¢ faktycznie przepracowanych godzin.

4) Rozliczenia za wykonane ustugi bedg dokonywane na rachunek wykonawcy pod warunkiem
ztozenia do Zamawiajgcego wypetnionych kart podpisanych przez osobe wykonujgcg i osobe
objetg opieka lub jej petnomocnika, wykazu wykonywania specjalistycznych ustug opiekurnczych
z zaburzeniami psychicznymi i odrebnie dla ustug opiekunczych, nie pdzniej niz do dnia 5-go
kazdego miesigca. W tym samym terminie wykonawca bedzie zobowigzany ztozy¢ rachunek lub
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fakture za wykonane ustugi. W miesigcu grudniu 2020r wymienione dokumenty muszg by¢
ztozone do Zamawiajgcego na dzien ostatniego dnia miesigca ( dzien roboczy).

5) Zaptata wynagrodzenia dla opiekunéw nie moze by¢é dokonywana pdzniej niz do dnia 5-tego
kazdego miesigca za miesigc przepracowany.

6) Zaptata za kazdg fakture bedzie realizowana z terminem ptatnosci nie przekraczajagcym 14 dni
liczagc od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.

7) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.

8) Wykonawca nie moze, bez pisemnej zgody Zamawiajacego, przenies¢ zobowigzarn na osobe
trzecig ani tez scedowac na osobe trzecig swoich wierzytelnosci.

9) Ze wzgledu na specyficzny charakter ustug Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany liczby

0s0b objetych ustugami oraz/lub ilosci godzin w granicach + 25%. W takim przypadku ceny
jednostkowe zaoferowane przez Wykonawce pozostang bez zmian w czasie trwania umowy.

V. Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji zamodwienia:
1) rozpoczecie wykonywania zaméwienia — od 01 stycznia 2020r ,
2) zakonczenie wykonywania zamdéwienia — 31 grudnia 2020r

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy :

1) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.
Ocena potwierdzenia spetniania warunku zostanie dokonana przez Zamawiajgcego na
podstawie ztozonego oswiadczenia wg wzoru zatgcznika Nr 3 do SIWZ oraz dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunku, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

2) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
Ocena potwierdzenia spetniania warunku zostanie dokonana przez Zamawiajgcego na
podstawie ztozonego oswiadczenia wg wzoru zaftgcznika Nr 2 do SIWZ oraz dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunku, na zasadzie spetnia/nie spetnia.

1. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie :
1) Oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia :

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg lub beda

dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia tj.

a) do wykonywania ustug opiekurnczych - co najmniej 5 osobami posiadajgcymi wyksztatcenie
i kwalifikacje podstawowe oraz ukoniczony kurs opiekuna oséb starszych lub chorych lub
niepetnosprawnych,
lub zawodowe oraz ukoniczony kurs opiekuna osdb starszych lub chorych Ilub
niepetnosprawnych,
lub S$rednie oraz ukoniczony kurs opiekuna o0séb starszych lub chorych lub
niepetnosprawnych,
lub srednie medyczne np. pielegniarskie lub ratownik medyczny,
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lub  wyisze oraz ukonczony kurs opiekuna o0séb starszych lub chorych Ilub
niepetnosprawnych,
lub wyzsze medyczne;
b) do wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi - co najmniej 2 osobami.
Osoby przewidziane do wykonywania ustug muszg spetnia¢ wymagania okreslone w § 3
rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 06.07.2006r. zmieniajgce rozporzadzenie z
dnia 22.09.2005r w sprawie specjalistycznych ustug opiekuriczych (Dz. U. Nr 134 poz. 943 z
poz.zm), ktére okresla, ze :
aa) Specjalistyczne ustugi moga by¢ swiadczone przez osoby posiadajgce kwalifikacje do
wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy,
terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepetnosprawnej, opiekunki
srodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub innego
zawodu dajgcego wiedze i umiejetnosci pozwalajgce $wiadczy¢ okreslone specjalistyczne
ustugi.
bb) Osoby swiadczgce specjalistyczne ustugi dla oséb z zaburzeniami psychicznymi muszg
posiadac co najmniej pétroczny staz w jednej z nastepujgcych jednostek:
— szpitalu psychiatrycznym;
— jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla oséb z zaburzeniami psychicznymi;
— placowce terapii lub placowce oswiatowej, do ktérej uczeszczajg dzieci z zaburzeniami
rozwoju lub uposledzeniem umystowym;
— osrodku terapeutyczno-edukacyjnowychowawczym;
— zaktadzie rehabilitacji;
— innej jednostce niz wyzej wymienione, swiadczgce] specjalistyczne ustugi opiekuncze dla
0s06b z zaburzeniami psychicznymi.
cc) Osoby swiadczace ustugi opiekunicze muszg posiadaé przeszkolenie i doswiadczenie w
zakresie:
— umiejetnosci ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan;
— ksztattowania nawykéw celowej aktywnosci;
— prowadzenia treningu zachowan spotecznych.
Zamawiajgcy dopuszcza taczenie wykonywania ustug na zasadach i warunkach okreslonych w
rozdziale IV pkt. 3 ppkt. 3) SIWZ.
Ocena spetniania warunku bedzie dokonana na podstawie ztozonego wykazu oséb z podaniem
imienia i nazwiska, funkcji sprawowanej w realizacji zamoéwienia, wyksztatcenia i kwalifikacji
odpowiadajgcych wymaganiom Zamawiajgcego - na zasadzie spetnia/nie spetnia.
Wykonawca moze polegac¢ na zdolnosciach technicznych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego tqgczgcych go z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéow do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
zobowigzanie tych podmiotdéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji zamowienia.
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2) Sytuacji finansowej.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy posiadajg srodki finansowe lub
zdolnos¢ kredytowg w wysokosci co najmniej 20.000 zt ( dwadziescia tysiecy zt).
Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonej informacji banku lub
spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo — kredytowej potwierdzajgcej wysoko$é posiadanych
srodkow finansowych lub zdolnos¢ kredytowg Wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 1
miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert; na zasadzie spetnia/nie spetnia.
W przypadku ztozenia przez Wykonawcéw dokumentdéw zawierajacych dane w innych
walutach niz w PLN, dane finansowe zostang przeliczone wedtug sredniego kursu Narodowego
Banku Polskiego (NBP) (strona internetowa: http://www.nbp.pl/Kursy/Kursya.html)
opublikowanego w dniu ukazania sie ogtoszenia w BIP. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie
przy przeliczaniu wszelkich innych danych finansowych.
Wykonawca mozZe polegac na sytuacji finansowej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczqcych go z nimi stosunkdw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow
do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu zobowiqgzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji
zamdwienia.
Wykonawca, ktdry polega na sytuacji finansowej innych podmiotdéw, odpowiada solidarnie z
podmiotem, ktdry zobowiqzat sie do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego powstatq wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty ich zdolnosci techniczne

lub zawodowe lub sytuacja finansowa pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania

warunkdw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tych podmiotow podstawy

wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 — 22 j ust. 5 pkt.1

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja finansowa podmiotdéw, o ktérych mowa

powyzZej, nie potwierdzajq spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub

zachodzq wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy Zzqda, aby Wykonawca w

terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami, lub

b) zobowiqzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
sytuacje techniczng, zawodowq lub finansowq o ktérej mowa powyzej.

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienie :

a) wspdlnie muszg wykazaé, ze wspdlnie spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

b) w stosunku do zadnego z nich nie zachodzi jakakolwiek podstawa do wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 5 pkt. 1 ustawy Pzp w zakresie
przewidzianym w niniejszej SIWZ,

c) ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania,

d) muszg ustanowié¢ petnomocnika wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w
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postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia. Petnomocnictwo musi mie¢ forme
pisemnag lub kopie potwierdzona przez notariusza,
e) przed zawarciem umowy o niniejsze zamodéwienie publiczne, jezeli oferta konsorcjum
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy wezwie do przedstawienia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

VIIl. Podstawy wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

1. Z postepowania o udzielenie zamodéwienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce w stosunku do

2.

ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 243 lub ktdérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z
dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z pdzn. zm.).
Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20

moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdfprace z organami scigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,
bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamodwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

VIIl. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Zamawiajacy zada ztozenia

do oferty nastepujacych oswiadczen i dokumentéw :

1) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktdry na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt. 1 ppkt. 1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdow, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt. 1 — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
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Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt. 1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinny by¢
wystawione zgodnie ze wskazaniem w pkt. 1. W przypadku watpliwosci co do tresci
dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wtasciwych
organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczgcych tego dokumentu.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy z3da
ztozenia do oferty nastepujacych oswiadczen i dokumentdw :

1) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w

szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole jakosci wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamodwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami.
Do wykazu wykonawca bedzie zobowigzany zataczy¢ dokumenty poswiadczajace, ze osoby
wskazane do wykonywania ustug opiekunczych | specjalistycznych ustug opiekuniczych
posiadaja wymagane kwalifikacje zawodowe - zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
rozdziale VI pkt. 1 ppkt. 2) lit. aa), bb), cc) niniejszej SIWZ;

2) informacji banku Ilub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej potwierdzajace;j
wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnosé kredytowg wykonawcy, w okresie
nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp ( informacje z sesji otwarcia ofert ) przekaze Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j.

W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze ztozy¢ wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca
nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu — wg wzoru zatgcznika nr 5.

4. Uzupetnianie dokumentéw.

1) Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
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lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

2) Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

3) Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

4) Zamawiajacy bedzie zobowigzany takze do wezwania, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp.

5) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

IX. Termin zwigzania oferta.

. Wykonawca sktadajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym, jako termin sktadania ofert.

. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrécic
sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy niz 60 dni.

. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

. Przed wyborem oferty najkorzystniejszej, przedtuzenie okresu zwigzania ofertg musi by¢ wyrazone
na pismie.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

. Na oferte sktadaja sie :

1) Wypetniony zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2) Woypetniony zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

3) Wypetniony zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

4) Woypetniony zatacznik Nr 3a — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
(dot. podmiotdw trzecich i podwykonawcéw)

5) Woypetniony zatgcznik Nr 4 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby
wykonawcy (jezeli wystepujg).

6) Woypetniony zatgcznik Nr 8 — Oswiadczenia dot. RODO

7) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie - petnomocnictwo do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

8) Dokumenty wymienione w rozdziale VIl pkt. 1i 2.
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2. Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu opisanym nastepujaco :

Nazwa i Adres Zamawiajacego
Oferta — Przetarg nieograniczony na :
Swiadczenie ustug opiekuriczych, specjalistycznych ustug opiekuriczych, w tym specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi wykonywanych w miejscu zamieszkania
podopiecznych na terenie Gminy Lipka od dnia 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.

nie otwierac przed dniem 05.12.2019r. godz. 09:15
Nazwa i Adres sktadajacego oferte

dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania;

opakowanie oferty powinno by¢ zamkniete i zabezpieczone przed bezsladowym jej
otworzeniem, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia;

wszelkie poprawki powinny by¢ parafowane przez osobe uprawniong;

dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong;
oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika;

zmiany, w ztozonej juz ofercie, mogq zosta¢ dokonane przez Wykonawce wytacznie przed
uptywem terminu sktadania ofert;

oferte mozna wycofac tylko przed uptywem terminu sktadania ofert;

zmiana oferty lub jej wycofanie nastepuje na takich samych zasadach, jak jej sktadanie z
dopiskiem na kopercie ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”

3. Forma dokumentow i oswiadczen:

1)

dokumenty i oswiadczenia sktadane do oferty nalezy ztozyé w formie oryginatéw lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe uprawniong,

petnomocnictwo zatgczone do oferty winno by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza,

dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,

w przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku podmiotéw, z zasobdw ktorych korzystaé bedzie Wykonawca, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotdw mogg by¢ poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te podmioty lub osobe poprawnie umocowang,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony zgdaé przedstawienia oryginatu dokumentu lub notarialnie
potwierdzonej kopii, jezeli ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub budzié¢ bedzie
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

4. Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2019 r poz. 1010 ze zm. ), powinny by¢ one oznaczone
klauzulg ,,NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie umieszczenie
takich dokumentéw na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub oddzielnie),

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
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sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane. Zastrzezenie wykonawcy bedzie
skuteczne wytgcznie wtedy, jezeli wykaze on, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa,

3) stwierdzenie w ofercie, ze dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa bez

dokonania wykazania, nie stanowi podstawy do utajnienia tych dokumentéw,

4) wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych :

a) nazwy (firmy) oraz adresu wykonawcy,
b) ceny oferty,

C) terminu wykonania zamédwienia,

d) okresu gwarancji,

e) warunkow ptatnosci zawartych w ofercie,

5) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw i oswiadczern nie stanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji, ktérych wykonawca nie
wykazal, ie stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa, spowoduje ich odtajnienie przez
Zamawiajacego.

. Informacje pozostate:
1)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych w
niniejszej SIWZ;
3) oferta powinna by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Xl. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

4.

N o

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 09.12.2019r do godziny 9:00 w pokoju Nr 14 Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lipce ul. Kosciuszki 28, 77-420 Lipka.
Otwarcie ofert nastgpi dnia 05.12.2019r o godzinie 09:15 w Siedzibie zamawiajgcego przy ul.
Kosciuszki 28 - sala narad Urzedu Gminy .
. Otwarcie ofert jest jawne.
Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia zawartych w ofertach.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny wykonania zamdwienia
Oferte ztozong po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie zwréci Wykonawcy.
. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw udzielenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1

. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich w formularzu ,,OFERTA” (zatacznik Nr 1 do SIWZ) w
kwocie brutto, z wyodrebnieniem wartosci podatku VAT.
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2. Ceng oferty wymieniona w formularzu ,,OFERTA” (zatacznik nr 1) powinna by¢ obliczona przez
wykonawce na podstawie wytycznych okreslonych w niniejszej SIWZ, a zwtaszcza odpowiednio dla
ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekuriczych okreslonych w tabeli Nr 1 i Nr 2
zatgcznika Nr 1.

3. Poprawianie btedéw w ofercie.

Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy :
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
5. Razaco niska cena
1) Jezeli cena oferty wg Zamawiajgcego bedzie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego w
dokumentacji projektowej i niniejszej SIWZ lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, w
szczegOlnosci bedzie nizsza o 30% od wartosci brutto zamdéwienia lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwrdci sie do wykonawcy lub wykonawcéw o
udzielenie wyjasnier, w_tym ztozenia dowoddw, dotyczacych elementéw oferty majgcych
wptyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:
a) oszczednosci metody wykonania zamdwienia,
b) wybranych rozwigzan technicznych,
c) wyjatkowo sprzyjajgcych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy,
d) oryginalnosci projektu wykonawcy,
e) kosztow pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3—5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz. U. z 2018 poz.2177),
f) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
2) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
3) Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, a w
szczegolnosci wymienione w pkt. 1).
4) Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.

Xlll. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridéw i sposobu oceny ofert

1. Ocena ofert :
Ztozone oferty bedg oceniane przez Zamawiajgcego przy zastosowaniu nastepujgcego kryterium :
CENA wykonania zamoéwienia (C) -100%
C=[C min/ C bad] x 100

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipce — 2019r

Strona 17




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

Swiadczenie ustug opiekuriczych, specjalistycznych ustug opiekuriczych, w tym specjalistycznych ustug opiekuriczych dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi wykonywanych w miejscu zamieszkania podopiecznych na terenie Gminy Lipka od
dnia 01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.

gdzie:

C - liczba punktéw za cene

C min - Najnizsza cena ofertowa

C bad - cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglei matematycznych.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

1) Zamawiajacy niezwiocznie po dokonaniu badania i oceny ztozonych ofert poinformuje
wszystkich wykonawcow (za posrednictwem poczty elektronicznej) o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo i mie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazde kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje;

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeniu,

c) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w
przypadkach, o ktérych w art. 89 ust. 4 i 5, brak réwnowaznosci lub braku spetniania
wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci;

d) uniewaznieniu postepowania

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Przekazanie zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej uznane bedzie za skuteczne po

przekazaniu poczty elektroniczng na wskazany adres w ofercie, co zostanie potwierdzone

poprzez wydrukowanie elementu wystanego.

2) W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, Zamawiajacy poda informacje
zawierajgcg wyjasnienie powoddéw, dla ktérych dowody przedstawione przez wykonawce,
Zamawiajgcy uznat za niewystarczajgce.

3) Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Jezeli z uregulowan wewnetrznych dotyczagcych Wykonawcy wynika, ze do zaciggniecia
zobowigzania lub rozporzadzenia prawem do wartosci wynikajgcej z umowy pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, wymagana jest zgoda wspdlnika lub odpowiedniego organu, to
Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy, dokument
potwierdzajgcy uzyskanie takiej zgody, przy czym w dokumencie tym powinna by¢ wyraznie
wskazana zgoda na realizacje umowy na warunkach w niej okreslonych. W przypadku gdy zgoda, o
ktérej mowa w zdaniu poprzednim nie jest wymagana, Wykonawca ztozy w tym zakresie wyrazne
oswiadczenie.

2. Wykonawca najpdzniej w dniu zawarcia umowy dostarczy Zamawiajgcemu oryginat
petnomocnictwa zawierajagcego umocowanie osoby do dziatania jako Przedstawiciel Wykonawcy,
chyba ze Wykonawca samodzielnie bedzie wykonywat dziatania zastrzezone dla Przedstawiciela
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Wykonawcy.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzong ,za zgodnosc¢ z
oryginatem” polise ubezpieczenia OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
wykonywaniem przedmiotu zamdwienia na sume gwarancyjna nie nizszg niz 100.000 zt. Polisa
powinna obejmowaé m.in. odpowiedzialno$¢ za czyny oséb wykonujacych przedmiot umowy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy zada przed podpisaniem umowy przedtozenia umowy regulujacej wspodtprace tych
Wykonawcow.

Zamawiajgcy wymaga, aby umowa konsorcjum:

1) okreslata sposéb reprezentacji wszystkich podmiotédw oraz upowazniata jednego z cztonkow
konsorcjum — gtdwnego partnera (Lidera) do koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg
umowy,

2) stwierdzata o odpowiedzialnosci solidarnej partneréw konsorcjum, za cato$s¢ podjetych
zobowigzan w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia,

3) oznaczata czas trwania konsorcjum obejmujgcy okres realizacji przedmiotu zamdwienia,

4) okreslata cel gospodarczy obejmujgcy swoim zakresem przedmiot zamdwienia,

5) wykluczata mozliwo$é wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego
cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia,

6) okreslata sposéb wspodtdziatania podmiotéw z okresleniem podziatu zadan w trakcie realizacji
zamowienia,

7) okreslata szczegdtowe zasady rozliczania sie pomiedzy partnerami konsorcjum za wykonywanie
przedmiotu zamowienia ( wyklucza sie ptatnosci przez Zamawiajgcego dla kazdego z partnerow
z osobna — wystawcg faktury ma by¢ petnomocnik konsorcjum ).

5. Wykonawca korzystajgcy z zasobdéw innych podmiotéw przedstawi potwierdzone za zgodnosé z
oryginatem kopie zawartych uméw o udostepnienie odpowiednich zasobdw, ktére wczesniej
zostaty przyrzeczone. Umowy te muszg gwarantowacé korzystanie z udostepnionych zasobéw w
okresie realizacji zaméwienia w sposéb nieograniczony oraz zawiera¢ zobowigzanie o solidarnej
odpowiedzialnosci podmiotu udostepniajgcego zasoby finansowe wykonawcy za szkode powstatg u
Zamawiajgcego na skutek nieudostepnienia tych zasobdéw. W przypadku nie przedstawienia ww.
umoéw uwazad sie bedzie, ze z tego powodu nie moze dojs¢ do zawarcia umowy z Zamawiajgcym z
przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy, ze wszystkimi tego konsekwencjami. W przypadku
korzystania z zasobdw finansowych tgcznie z ww. umowa wykonawca przedstawi umowe pozyczki
wraz z deklaracjg pozyczki ztozong w Urzedzie Skarbowym i dokonang optatg skarbowg na petna
kwote pozyczki.

XV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1. Umowa zostanie zawarta wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ.

2. Zamawiajacy zatgcza do niniejszej SIWZ wzor umowy w, ktorej uzupetnieniu podlegaty beda
jedynie dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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XVI. Klauzula informacyjna RODO

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem dany osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1.

8.

9.

administratorem danych osobowych Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng jest Kierownik GOPS w
Lipce,

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego na :

Swiadczenie ustug opiekuniczych, specjalistycznych ustug opiekuriczych, w tym
specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi wykonywanych w
miejscu zamieszkania podopiecznych na terenie Gminy Lipka od dnia
01 stycznia 2020r. do 31 grudnia 2020r.

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 |at od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktédrych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby,
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ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu.

10. Wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu.

XVII. Zataczniki do specyfikacji

Zatgcznik nr 1 —wzor formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 — wzor o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik nr 3 —wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
Zatgcznik Nr 3a — wzor oswiadczenia dotyczgcego podmiotéw 3

Zatgcznik nr 4 — wzoér zobowigzania podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby dla wykonawcy
Zatgcznik nr 5 — wzor o$wiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 6 — wzér umowy

Zatgcznik nr 7 — wzdér wykazu osoéb

Zatgcznik nr 8 — wzo6r oswiadczenia o RODO
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