Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr W- 16/ 2021
WOITA GMINY LIPKA z dnia 28 grudnia 2021r.

I. Zadania na samodzielnym stanowisku ds. inwestycji i rolnictwa

1. Z zakresu inwestycji:

1) Planowanie zadan rzeczowych i wydatkéw w zakresie inwestycji i remontéw,

2) Zlecanie opracowywania dokumentacji technicznej;

3) Prowadzenie niezbednej dokumentacji sprawozdawczej;

4) Przygotowywanie projektdw umdéw na roboty inwestycyjne i remontowe;

5) Realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem dotacji celowej na dofinansowanie kosztéow
inwestycji stuzgcych ochronie srodowiska i gospodarce wodnej;

6) Wspotdziatanie z nadzorem budowlanym, inwestorem zastepczym i nadzér nad inwestycjami

i remontami gminnymi;

7) Przeciwdziatanie zagrozeniom wynikajgcym ze stanu technicznego urzadzen i budynkéw;

8) Wspodtpraca przy opracowywaniu wnioskdéw o dotacje i dofinansowanie inwestycji;

9) Wspodtpraca z Urzedem Marszatkowskim i innymi jednostkami w zakresie pozyskiwania
srodkow finansowych;

10) Wspdtpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej Spétka z o.0. Lipka w zakresie realizacji

zadan Gminy ujetych w Akcie Zatozycielskim Spotki oraz zawartych umowach.

2. Z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi przez gmine
1) Realizacja rekultywacji sktadowiska odpadéw w Osowie, Gmina Lipka;
2)Prowadzenie ewidencji sktadowisk odpaddéw, sktadowisk nieczynnych ktére nalezy
zrekultywowac i zagospodarowaé oraz miejsc gromadzenia odpadéw, ktére nie wymagaja
wyznaczenia sktadowiska;
3) Wydawanie zezwolen na Swiadczenie ustug przez przedsiebiorcow w zakresie:

- oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

- ochrony przed bezdomnymi zwierzetami;
4) Sporzadzanie oraz przekazywanie marszatkowi wojewddztwa i wojewddzkiemu inspektorowi
ochrony S$rodowiska sprawozdan z realizacji zadan z zakresu oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;
5)Wspodtpraca z Zwigzkiem Gmin Krajana w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi
w Gminie Lipka.

3. Zzakresu rolnictwa i ochrony zwierzat w tym:

a) ochrona gruntéw rolnych i leSnych w tym przeznaczanie gruntéw na cele nierolnicze
i nielesne;

b) realizacja zadan zwigzanych z szacowaniem strat w uprawach rolnych spowodowanych
kleska zywiotows;

C) przeciwdziatanie nieformalnemu obrotowi ziemig;

d) nadzoér nad uprawa maku i konopi oraz wydawanie na ich uprawe zezwolen;

e) rekultywacja nieuzytkdéw oraz uzyznianie innych zdewastowanych i zdegradowanych
gruntéw;

f) wspodtpraca ze spotkami wodnymi;

g) wydawanie zezwolen na wycinke drzew i krzewéw;

h) ochrona zwierzat;

i) wspotdziatanie z lekarzem weterynarii w zwalczaniu zarazliwych choréb zwierzecych.



Il. Zadania na samodzielnym stanowisku ds. pozyskiwania funduszy

1. Z zakresu pozyskiwania Srodkéw z funduszy krajowych i europejskich

1.Gromadzenie i udostepnianie organizacjom i mieszkancom Gminy Lipka informacji
o programach pomocowych krajowych i zagranicznych;

2. Udziat w tworzeniu strategii rozwoju gminy i innych programoéw spéjnych z regionalnymi
i krajowymi, umozliwiajgcymi aplikowanie o $rodki zewnetrzne samodzielnie lub wspdlnie
z innymi podmiotami;

3. Przygotowywanie wnioskéw oraz niezbednej dokumentacji w celu pozyskania srodkow
z funduszy krajowych i europejskich dla realizacji planowanych przedsiewzie¢;

4. Udzielanie pomocy i czynny udziat w przygotowywaniu projektéw i ich realizacji przez
jednostki organizacyjne i pomocnicze Gminy oraz inne instytucje i organizacje;

5. Wspdtdziatanie z réznymi organizacjami, stowarzyszeniami i instytucjami w zakresie
pozyskiwania dodatkowych funduszy krajowych na rozwéj gminy.

2. Z zakresu realizacji przedsiewzie¢ w ramach funduszu soteckiego

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg przedsiewzie¢ w ramach funduszu soteckiego w tym:
1. Wspotpraca z organami jednostek pomocniczych w sprawie sktadanych wnioskdw do Wéjta
na zadania w ramach funduszu soteckiego;

2. Weryfikacja merytoryczna faktur i rachunkéw dotyczacych wydatkéw w ramach funduszu
soteckiego przedktadanych przez jednostki pomocnicze;

3. Wspodtpraca z referatem finansowym w sprawie rozliczania wydatkéw przez jednostki
pomocnicze.

lll. Zadania na samodzielnym stanowisku ds. zamdwien publicznych

1. Z zakresu zamdwien publicznych:

1) Przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
na roboty budowlane, ustugi i dostawy, prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z udzieleniem
zamowien publicznych okreslonych w przepisach prawa, w tym:

b) sporzgdzanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

c) przygotowywanie projektéw umow w sprawie zamdwienia publicznego w formie pisemnej, na
czas okreslony w przepisach o zamdwieniach publicznych oraz po ostatecznym rozstrzygnieciu
protestu;

d) nadzorowanie ztozenia oswiadczen wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych
przez cztonka komisji przetargowej lub inng osobe wystepujgcg w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego i wykluczenia z postepowania osoby podlegajgcej wytaczeniu;

2) sporzadzanie i przesytanie ogtoszern o zamodwieniach publicznych do publikacji w Biuletynie
Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, zamieszczanie ogtoszen na
tablicy ogtoszen oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Lipka (BIP);

3) wystepowanie do Prezesa Zamdwien Publicznych w przypadkach przewidzianych ustawa
Prawo zaméwien publicznych;

4) sporzadzanie protokotéw z postepowan o zamdwienia publiczne;

5) prowadzenie dokumentacji podstawowych czynnosci zwigzanych z postepowaniem, w tym
korespondencji z wykonawcami;

6) udziat w pracach komisji przetargowych przygotowujacych i przeprowadzajgcych
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego;

7) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych oraz uméw zawartych w wyniku zakonczenia
postepowania przetargowego;

8) przygotowywanie informacji o realizacji zamdwien publicznych;

9) nadzér formalny nad przestrzeganiem procedur przetargowych dotyczgcych udzielenia
zamowien publicznych zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

10. Promocja inwestycji i obstuga inwestorow w Gminie Lipka;



2.

Z zakresu Koordynacji projektow realizowanych w gminie Lipka

Nadzér nad prawidtowg realizacjg projektow zgodnie z ustalonym harmonogramem oraz
wytycznymi obowigzujgcymi przepisami prawa w tym:

1.

w

9.

przygotowywaniem wnioskéw oraz niezbednej dokumentacji w celu pozyskania srodkéw
z funduszy krajowych i europejskich dla realizacji planowanych przedsiewzie¢;

. przeprowadzeniem procedury przetargowej (jesli dotyczy),
. rozliczeniem i wydatkami zwigzanymi z realizacjg projektu,
. prowadzeniem dziatart monitorujgcych realizacje projektdw — organizowanie spotkan zespotu

projektowego, protokotowanie zebran , przygotowanie koricowego raportu,

. promocjg projektéw — redagowaniem ogtoszen i informacji nt. realizacji projektéw,

zamieszczanych w srodkach masowego przekazu (strona internetowa szkoty, gminy, prasa),

. udostepnianiem organizacjom i mieszkaicom Gminy Lipka informacji o programach

pomocowych krajowych i zagranicznych;

. przygotowywaniem projektéw i ich realizacji przez jednostki organizacyjne i pomocnicze

Gminy oraz inne instytucje i organizacje;

. wspotdziataniem z organizacjami, stowarzyszeniami i instytucjami w zakresie pozyskiwania

dodatkowych funduszy krajowych na rozwdj gminy;
Wspétpraca z referatem finansowym w sprawie rozliczania realizowanych projektow.



