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ZARZADZENIE NR 57/23
WOJTA GMINY LIPKA
Z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

-

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 21/05 Wéjta Gminy Lipka z dnia
30 wrzesnia 2005 roku w sprawie gospodarki majatkiem trwatym. inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy w Lipce.

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji uproszczonej skladnikow majatkowych w:
1) Urzedzie Gminy w Lipce
2) OSP Lipka. Batorowo. Osowo, Lakie. Wielki Buczek
3) Swietlicach i salach wigjskich: Debrzno Wies. Laskowo. Potulice, Scholastykowo, Lakie,
Trudna. Kielpin. Batorowo. Batoréwko, Biatoblocie, Czyzkowo. Wielki Buczek, Osowo
4) Sofectwach: Blugowo. Debrzno Wies. Laskowo. Nowe Potulice. Potulice, Scholastykowo,
Lakie, Trudna. Kielpin. Batorowo. Batordwko. Bialoblocie, Czyzkowo. Maly Buczek. Wielki
Buczek, Osowo, Smolnica, Lipka, Nowy Buczek
5) innych nie ujetych wyzej (magazyny, warsztaty, garaze. przystanki, kontenery)
w terminie od dnia 01.12.2023 r. do dnia 15.01.2024 r. wedlug nastgpujacego harmonogramu
inwentaryzacji:

Przedmiot . . . Termin Rodzaj, forma, metoda,
Lp. . . Obiekt zinwentaryzowania . N .. B
inwentaryzacji inwentaryzacji technika inwentaryzacji
Druki dcistego zarachowania. Rocsna, spis
1 |esekiobee, weksleiinne | 29122023 1. £ natury wedlug stanu
papicry wartosciowe na dvien 29.12.2023 .

od 01.12.2023 r. | Rucrzna, spis 2 natury wedlug

Materialy W magazanic | e .y
2 crialy W Inagazaie do 15.01.2024 r. | stunu na dzien 29.12.2023 1.

Wszystkie 2 wh jatkiem
nalesnosci spornych

Pisemne

0d 29.12.2023 r. | uzgodnicnie sald

do 15.01.2024 . | z kontrahentami na dzien
31.12.2023 r,

3. | Naleznesci i zobowigzania i watpliwyeh. naleznosei
i zohowigzan pracownikow i
publiczno-prawnych

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:
a) w zakresie okreslonym w § 3 pkt. 11 2:

1. Jadwiga Kierzk — przewodniczaca

2. Wioleta Ziamek-Lesniak — czlonek

3. Monika Greba — czlonek
b) w zakresie okreslonym w § 3 pkt. 3

1. Jadwiga Kierzk

2. Katarzyna Thomas

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metods spisu z natury, dokonania potwierdzenia
prawidlowosci aktywow i pasywow, pisemne uzgodnienie sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023

r.



§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:
1) druki scislego zarachowania.

2) materialy,

3) naleznosci i zobowigzania.

§ 4. 1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 1 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktyeznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

3. Inwentaryzacje skladnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

§ 5. Zobowigzuje komisje do:

I) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy., inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych.

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 6. Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:
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(data i podpis komisji zespolu)

----------------- mgr-Freemystaw Kurdsieko
(pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)
Otrzymuja do wiadomosci:

1) Skarbnik

2) Sekretarz
3) inni
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